OBEC ROVINKA

Obecny urad., Hlavna 350/95. 900 41 Rovinka

Rovinka, 08.04.2026

Obec Rovinka hP’ada uchadzaca na obsadenie pracovného miesta:

Referent/ka vSeobecnej vnutornej spravy — prvy kontakt, evidencia obyvatel’stva

Miesto vykonu: Obec Rovinka,

Pracovny vztah: pracovna zmluva na 1 rok s moznostou trvalého pracovného pomeru
Druh prac. pomeru: plny uvizok; 37,5 hod./tyzden

Termin nastupu: thned’

Kvalifika¢né predpoklady:

uplné stredné vzdelanie s maturitou
vyssSie odborné vzdelanie
vysokoskolské (1. alebo 2. stupel)

Iné kritéria a poziadavky:

vodi¢ské opravnenie, skupina B

praca s PC — outlook, word, excel, internet
zdravotna sposobilost’

pozornost’, preciznost’, zodpovednost’
spol'ahlivost’ a timova praca

Pozadované doklady:

ziadost’

kopie dokladov o vzdelani
profesijny Strukturovany Zivotopis
platné vodi¢ské opravnenie

Napli prace:

vedenie evidencie obyvatel'stva obce, podavanie hlasenia a vykazov

vedenie registra adries

vedenie evidencie samostatne hospodariacich rol'nikov, povoleni na trhovy predaj
vedenie evidencie a vydéavanie rybarskych listkov

osvedCovanie listin a podpisov

spracovavanie sprav o povesti a pobyte obcanov

zabezpecCovanie pripravy a realizacie volieb, referenda a miestneho hlasovania
oboznamovanie obyvatel'ov s dolezitymi spravami a udalostami cez obecny rozhlas



e vedenie pokladne obecného tiradu — hotovostné a bezhotovostné operacie, zabezpeCovanie
vyberov a vkladov hotovosti do banky

Mzdové podmienky (brutto)

Pontikany minimalny plat od 1400,- eur/mesiac, v zavislosti od praxe a sktsenosti a v sulade so
Zakonom €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom
zaujme.

Zamestnanecké vyhody, benefity
e kolektivna zmluva a vyhody z nej plyntice (prispevky zo socidlneho fondu, DDS...)
naviac 5 dni platenej dovolenky
finan¢na odmena pri pracovnych a zivotnych jubiledch
istota dlhodobého zamestnania a stabilného prijmu
zamestnavatel prispieva na stravovanie

Odpovedat’ budeme iba tym, ktori spiiiajii niZsie stanovené poziadavky a nasledne budu pozvani na
pracovny pohovor.

Osobné udaje uvedené v zaslanom zivotopise, ziadosti, motivacnom liste alebo inom dokumente
budu spractvané vylucne na ucely obsadenia pracovného miesta uvedeného v tomto inzerate.
Osobné udaje povazujeme za doverné a nebudu poskytované ziadnej tretej strane.

Uchadzaéi sa mo6zu hlasit’ na adrese:

Mgr. Peter Matula, prednosta obecného uradu,
tel. ¢. 02/59304051, 0915 868 031, prednosta@obecrovinka.sk

Ing. Tomas Kacer
starosta obce



