Statut obecnej kniznice v Rovinke

Obec ROVINKA na zaklade § 6 ods. 2 zakona SNR ¢. 369/1990 Zb. 0 obecnom zriadeni
Vv zneni platnych pravnych predpisov a Vv zmysle § 13/2d zdkona NR SR ¢.183/2000 ZZ.
0 knizniciach vydava

STATUT
Obecnej kniZnice v Rovinke

§1

Pravne postavenie kniZnice

1. Zriad'ovatelom Obecnej kniznice v Rovinke (d’alej len ,kniZnica®) je obec Rovinka.
Kniznica nemdze v pravnych vztahoch vystupovat’ vo vlastnom mene, nadobudat’ prava
a zavdzovat’ sa. KniZznica je zriadena v ramci Domu kultary.

2. Kniznica je univerzalnou verejnou kniznicou obce. Pri budovani knizni¢nych fondov
a zabezpecovani sluzieb obyvatel'om obce spolupracuje kniznica s Regionalnou kniznicou
Vv Pezinku, ktora plni tlohu metodického centra pre verejné kniznice v okrese Senec.

§2

Poslanie kniZnice

1. Zékladnym poslanim kniznice je utvarat a spristupiiovat’ univerzalny knizni¢ny fond
vratane dokumentov miestneho vyznamu, poskytovat’ knizni¢no-informacné sluzby a tym
spristupfiovat’ kultirne hodnoty a informacie, prispievat’ k uspokojovaniu potrieb Citatel'ov
a k zvySovaniu ich kultarnej urovne a vzdelanosti.

2. Kniznica organizuje a zabezpecuje kultirne, vzdelavacie a spoloCenské podujatia, ktoré
suvisia s jej hlavnou ¢innost'ou (literarne stretnutia, besedy, ...) spolocne s DK.

§3

Sprava kniZnice

1. Za cinnost kniZnice a zahospodarenie so zverenymi finanénymi prostriedkami
a s majetkom obce zodpoveda zriad'ovatelovi podla platnych vSeobecne zavéznych
predpisov a podl'a pokynov zriad’ovatel'a knihovnik, alebo osoba uréena na vykonavanie
tejto pozicie podla naplne prace.

2. Knihovnika na tato poziciu ur€uje, menuje a odvolava Statutar organizacie (starosta obce).
§4
Hospodarenie kniZnice
1. Knizny fond a majetok, ktory kniZnica vyuZziva pri svojej €innosti, je majetkom obce.

Knihovnik organizuje a spravuje zvereny majetok podl'a vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov a zasad hospodarenia s majetkom obce.
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Knihovnik je povinny hospodarne a S potrebnou starostlivostou spravovat’ zverené
finan¢né prostriedky a v stanovenych terminoch predkladat’ vytuctovanie.

§5

Pristupnost’ kniZzného fondu

. Kniznica poskytuje sluzby verejnosti v stilade so zakonom ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a 0 zmene niektorych zakonov v zneni zmien a doplnkov vsetkym
svojim pouzivatel'om bez ohl'adu na pohlavie, rasu, farbu pleti, jazyk, vieru a nabozenstvo,
politické, ¢i iné zmyslanie, narodny alebo socialny povod, prislusnost’ k narodnosti alebo
etnickej skupine, majetok, rod alebo iné postavenie.

. KniZnica nesmie uchovévat’, propagovat’ a pozi¢iavat’ diela, ktoré su v rozpore s Ustavou
Slovenskej republiky a s Listinou 'udskych prav a slobod.

. Citatel' a pouzivatel’ kniznice ma na zéklade platného ¢itatel'ského preukazu pristup ku
vSetkym kniznicnym titulom kniznice. Deti do 15 rokov maju pristup do knizni¢nych
priestorov len s povolenim pracovnika kniZnice.

. Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouzivatelom sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym sposobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie a na moznosti kniznice.

§6
Zaverecné ustanovenia

. Prilohami tohto dokumentu st Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a Cennik sluzieb
a poplatkov.

. Vynimky z KniZzni¢ného a vypoZi¢ného poriadku mdze v odévodnenych pripadoch povolit’
knihovnik, alebo nim povereny zamestnanec.

. Statat Obecnej kniznice v Rovinke spolu sprilohami bol schvaleny Obecnym
zastupitel'stvom v Rovinke dna 13.12.2017.

. Statat Obecnej kniznice v Rovinke nadobuda tw¢innost 15. diiom odo diia zverejnenia
na uradnej tabuli obce, na vyvesnej tabuli v sidle kniZnice a na webovej stranke obce.

V Rovinke 20. 12. 2017.
Milan Kubes, zastupca starostu
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Knizni€ny a vypozi¢ény poriadok

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok (d’alej len ,,KVP*) Obecnej kniZznice v Rovinke (d’alej len
»Kniznica®) upravuje vzdjomné vztahy kniznice a jej Citatel'ov a pouzivatelov.

Kniznica zabezpe¢i zverejnenie KVP na viditelnom mieste na svojom pracovisku,
Vv priestoroch obecného uradu a na oficidlnej webovej stranke obce.

Sluzby KkniZnice

Kniznica poskytuje zdkladné sluzby. Zakladné knizni¢no-informacné sluzby st bezplatné.
Cennik sluZieb a poplatkov je prilohou &. 2 Statitu Obecnej kniZnice Rovinka.

Zakladné sluzby kniznice si: vypozi¢né sluzby prezencné (v kniznici); vypozi¢né sluzby
absencné¢ (mimo priestorov kniznice); predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych
dokumentov; rezervovanie pozadovanych dokumentov.

Kniznica poskytuje sluzby na zaklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek Citatel'ov a pouzivatel'ov. Podmienky poskytovania sluzieb upravuje KVP.

. Kniznica moéze diferencovat’ svoje sluzby na zaklade kategorizacie Ccitatel'ov

a pouzivatel'ov podl'a veku, vzdelania a profesijného zamerania.

Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

Citatel’ je povinny dodrziavat K\VP a zachovévat’ pokyny zamestnancov kniznice.

Citatel’ je povinny vo vsetkych priestoroch zachovévat’ ticho, poriadok a &istotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny Ccitatelovi a navstevnikovi kniZznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakdzané konzumovat alkohol a fajcit’.

Z prava vyuzivat sluzby kniZnice je vylu€eny Citatel’, ktory trpi nékazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu mdze byt’ ostatnym Citatel'om na obtiaz.
Citatel ma pravo podavat ustne ipisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti
k praci kniZznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢.152/1998 Z.z.
0 st'aZnostiach.

Registracia Citatel’a

Citatel'om kniznice sa moze stat’:

a) kazdy obc¢an Slovenskej republiky, ktory méze kniznicu osobne navstevovat’,

b) prislusnik iného Statu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo uzemne;j
pOsobnosti kniZnice.

Obcfan sa stane Citatelom kniznice vydanim Citatel'ského preukazu. Podpisanim
Eviden¢ného listu Citatel' vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych udajov a zaroven
sa zavizuje, ze bude plnit’ ustanovenia KVP.

Kniznica sa zavizuje dodrziavat’ zakon ¢. 428/2002 Z.z. 0 ochrane osobnych tdajov.
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Citatel’sky preukaz

Citatel'sky preukaz sa vystavuje obéanom Slovenskej republiky po predloZeni ob¢&ianskeho
preukazu. U deti do 15rokov sa cCitatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej
prihlagky rodi¢om alebo zdkonnym zastupcom. Dalej ob&anom iného $tatu po predloZeni
povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo cestovného pasu.
Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1.
Za vystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu plati Citatel’ registracny poplatok, ktorého
vysku urcuje Cennik sluzieb a poplatkov.
Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat' jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Ccitatela,

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku,

¢) hrubym porusenim KVP.
Po zaniku ¢lenstva sa registraéné poplatky nevracaju.
Citatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie KVP
a nevyrovnanie zaviazkov voci kniZnici v stanovenom termine, sa nemdze stat’ znovu jej
Citatel'om. Pravo vyuzivat’ sluzby kniznice moze byt Citatel'ovi odobraté na urcity c¢as
i Z hygienickych dovodov.
Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje ¢itatela vyuZivat’ vetky sluzby kniZnice. Je
neprenosny. Moéze ho pouzivat’ iba Citatel, na meno ktorého bol vydany. Zamestnanec
kniznice ma pravo kedykol'vek si vyziadat' obc¢iansky preukaz Citatela na overenie jeho
totoznosti.
Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel'. Stratu ¢CitateI'ského preukazu je
Citatel povinny ihned ozndmit’ kniznici. Novy Cditatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1. Za vydanie nového Ccitatel'ského preukazu
zaplati Citatel’ stanoveny poplatok uvedeny v Cenniku sluzieb a poplatkov KVP.
Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu.

Druhy vypoziciek

Kniznica poskytuje vypozZicky knizni¢nych dokumentov v sulade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniZnice, prevadzkovymi moZnostami, metodikou vypozi¢nych
sluZieb a poziadavkami na ochranu kniZzni¢éného fondu.

Dokumenty sa pozi¢iavaju absen¢ne (mimo budovy kniznice) a prezen¢ne (v kniznici).
Vypozi¢iavanie knizni¢nych dokumentov je zavazkovym pravnym vztahom.

Evidencia vypoziciek

KniZnica pozi€iava ¢itatel'ovi dokument iba po predloZeni platného citatel'ského preukazu.
Citatel’ si mdZe naraz absenéne vypozi¢at’ najviac 5 dokumentov.

Vypozi€na lehota dokumentu pri absenénom pozi¢iavani je 30 dni. KniZnica moZze
Vv pripade potreby poziadat’ o vratenie dokumentu pred uplynutim vypozicnej lehoty.
KniZnica stanovuje krat$iu vypozi¢nu lehotu 14 dni pri poZiciavani dokumentov, ktoré st
ziadané. Na 7 dni sa poziCiavaju starSie Cisla periodik.

. Vypoziéni lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim. PrediZzenie

vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat.
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PrediZenie vypozi¢nej lehoty nie je mozné ak:
a) Citatel’ ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky),
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.
PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.
Vypozi¢any dokument si moze Citatel' rezervovat. Ak ten isty dokument ziada viac
Citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie.

Zasady vypoziciavania
Kniznica vedie evidenciu vypozicanych dokumentov tak, aby bola zarucena

preukazatelnost’” ich vypoziania konkrétnemu Citatelovi a zabezpefend ochrana
knizni¢ného fondu.

. Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonava pisomnou evidenciou v evidenénych

listoch ¢itatel'ov.

Rucenie Citatela za vypoZi¢any dokument

. Citatel je povinny:

a) pri vypozicani si dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ knihovnikowi.
Ak tak neurobi, nesie zodpovednost’ za vsetky neskdr zistené poskodenia a musi
uhradit’ kniZnici naklady na opravu dokumentu.

b) vratit’ vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Vymahanie nevratenych vypoziciek

Ak citatel’ vrati dokument po stanovenej vypozicnej lehote, je povinny zaplatit’ poplatok za
oneskorenie.

KniZznica prvii upomienku nezasiela, poplatok za oneskorenie sa zuétuje pri vrateni
vypozitky. Citatelovi posiela len jednu upomienku, tzv. druhd upomienka. Tretou
upomienkou je doporuceny list — vyzva z obecného tradu — Srozpisom nevratenych
kniZni¢nych titulov a ich obstardvacej ceny. Rozpis upomienok a sankcii je v zavere tohto
dokumentu v ¢asti Sankéné poplatky.

Ak citatel' nevrati dokument ani po tretej upomienke, upomienkar bude predvolany na
priestupkovia komisiu, kde mu bude vycislena celkova vySka uhrady za nevratenie
knizni¢nych titulov v stlade s prislusnymi pravnymi predpismi.

. Po prvej upomienke ma Citatel’ poskytovanie d’alSich sluzieb pozastavené az do vyrovnania

si zavazkov vo¢i kniznici.

Straty a nahrady

. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniZnici poskodenie alebo stratu dokumentu a do

stanovene] lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obcianskeho
zakonnika.



2. Kniznica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,
b) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia knihovnika,
¢) finan¢nou tihradou za nevrateny dokument.
3. O spdsobe nahrady nevratené¢ho alebo poskodené¢ho dokumentu rozhoduje knihovnik.

Vypracovala: Adriana Krausova, knihovnic¢ka
V Rovinke dna 27. 11. 2017

Priloha ¢&. 2 k Statitu Obecnej kniZnice v Rovinke

Cennik sluzieb a poplatkov
Obecnej kniZnice v Rovinke

I. Registra¢né poplatky

Citatel'sky preukaz — zapisné a kazdoroéné obnovenie ¢lenstva
— dospeli Citatelia od 18 1. 2,00 €
— deti, $tudenti VS, dochodcovia 1,00 €

I1. Vypozi¢né poplatky

Poplatok za vypozi¢anie ¢asopisu 0,10 €/tyzden

I11. Sank¢né poplatky

Poplatky za upomienky:
— prva upomienka (doba oneskorenia od 4. do 8. tyzdniov; neposiela sa) 1,00 €
— druha upomienka (doba oneskorenia od 2. do 6 mesiacov; posiela sa) 3,00 €
— doporuceny list — vyzva z obec. uradu (doba oneskorenia viac ako 6 mesiacov) 10,00 €
— ponereagovani na vyzvu do dvoch tyzdhov od jej dorucenia bude upomienkar
predvolany na priestupkova komisiu, kde mu bude udelena poriadkova pokuta

Strata CitateI'ského preukazu vystavenie duplikatu - vystavenie duplikatu) 1,00 €

Nahradné knihovnicke spracovanie
(evidencia — vyradenie pri strate knizni¢nej jednotky) 1,00 €

Pokuta za prekro¢enie vypozi¢nej lehoty periodik 0,10 €/ks/tyzden

Vypracovala: Adriana Krausova knihovnicka
V Rovinke dna 27. 11. 2017



